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Somogyszobi Kézés Onkormanyzati Hivatal

a kézszolgalati tisztviseldkrol szold 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Somogyszobi Kozos Onkormanyzati Hivatal
titkarsagi ligyintézo és anyakényvvezetd
munkakdr betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatés jellege:
Telies munkaidd
A munkavégzés helye:
Somogy megye, 7563 Somogyszob, Petéfi Sandor utca 1.
Somogy megye, 7564 Kaszo6, Kaszd puszta .
Somogy megye, 7517 Bolhas, Kossuth Lajos utca 48.
A munkakér betdltdje altal ellatandé feladatkorok:
1. melléklet 27. pont szerinti Titkarsagi feladatkér Il. besorolasi osztalyban.
Ellatando feladatok:

Titkérsagi és szervezési feladatok: a) gépelési és sokszorositasi feladatok, b) képviselé-testilleti és bizottsagi Ulésekre meghivok és
eldterjesztések elékészitése, c) képviselé-testileti Uléseken, Ugyrendi bizottsagi Uléseken jegyzdkonyvvezetés, d) valamennyi
képviseld-testileti és bizottsagi jegyzékényv tovébbitasa a Somogy Megyei Kormanyhivatalhoz, e) testlletek, bizottsagok
mikédésével kapcsolatos nyilvantartasck vezetése, f) kézremikodik a kdzmeghallgatéasok és mas énkormanyzati rendezvények

A munkakdrhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Titkérsagi és szervezési feladatok. Anyakényvvezetdi feladatok, csaladi Unnepségek megszervezése, vegrehajtasa.
Allampolgarsagi, néwvaltoztatasi ligyek, menekiiltekkel kapcsolatos ligyintézés. Népesség- és lakcim-nyilvantartas. Hagyatéki
Ugyintézés. MezGgazdasagi ugyintézés. Kozbiztonsagi referensként ellatja a katasztréfavédelemrdl és a hozzé kapcsolddd egyes
térvények modositasardl széldé 2011. évi CXXVI. térvény, valamint annak végrehajtéasara kiadott 243/2011. (XI. 10.)
Korm.rendeletben foglalt kozbiztonsagi referensi feladatokat.

Jogdllas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitisara és a juttatdsckra a koézszolgalati tisztviseldkrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezései , valamint a(z) Somogyszob, Kaszé és Bolhas Koézségek Onkormanyzatainak a koztisztviseléket megilletd
juttatasokrél és témogatasokrél sz6lo rendelete, a Somogyszebi Kdzdés Onkermanyzati Hivatal Kozszolgdlati Szabdlyzata az
irAnyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar &llampolgarsag,
Cselekvoképesség,

Buntetlen eléélet,

Kozépiskola/gimnazium,

B kategoérias jogositvany.

+  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= Anyakdnyvi szakvizsga,
. Hasonl¢ teriileten - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
+  Gyors- és gépird végzetiség.

Elényt jelentd kompetenciak:
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+  Onallé munkavégzés, kivald kommunikacios és problémamegoldo, egylttmiikodési képesség.
*  Precizitds, megbizhatoséag.
+  Lenliletes, motivalt, céltudatos személyiség.

A palyazat részeként benyujtand6 iratok, igazolasok:

«  87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti fényképes 6néletrajz.

«  Iskolai végzettséget. szakmai képesitést igazold bizonyitvanyok masolata.

. 90 napnal nem régebbi biinigyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany (erkélesi bizonyitvany), vagy
igényléseének masolata.

. A palyazé nyilatkozatat arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyézati eljarassal
Osszefiiggd kezeléséhez hozzjarul.

A munkakér betélthetéségének idépontja:

A munkakér legkorabban 2020. februar 1. napjatdl télthetd be.

A paélyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. januér 22,

A palyazali kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Nagy Zoltan Sandorné nyuijt, a 82/445-002/18 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak madja:

+  Postai (ton, a pélyazatnak a Somogyszobi Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére torténd megkiildésével (7563
Somogyszob, Petéfi Sandor utca 1. ). Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd
szémot: SKOH/12-1/2019. , valamint a munkakér megnevezését: titkarsagi Ugyintézé és anyakényvvezetd.

. Személyesen: Nagy Zoltén Sandorné, Semogy megye, 7563 Somogyszob, Petéfi Sandor utca 1. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak madja, rendje:

A palyazatokat a munkaltatd jogkér gyakoridja biralja el. A palyazati eljaras soran a palyazati feltételeknek megfeleld palyazét a
munkaltatd személyesen meghallgatja. Jelen palyazatban kiirt munkakérre 6 honap probaidé keriil kikétésre. A palyazat kiirdja a
pélyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat a palyazati eljarés teljes idétartama alatt fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. januar 28.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. januar 6.

A palyazati kiiras kézzétevdje a BellUgyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a kézigazgatasi szerv altal a BM részére megkuldott
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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